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สาํคญัมาก
การย่ืนคาํขอรายการครุภณัฑแ์ละรายการท่ีดินและส่ิงก่อสรา้ง
สามารถย่ืนคาํขอผ่านระบบไดเ้ลย ไม่ตอ้งดาวนโ์หลดเอกสาร
เม่ือจดัทาํรายการคาํขอเสร็จสิน้ สามารถออกรายงานในรูปแบบ
ไฟล ์excel ไดเ้ลย 
เม่ือ User กดยืนยนัขอ้มูลคาํขอในระบบแลว้ จะไม่สามารถกลบัไป
แกไ้ขรายการคาํขอได ้ตอ้งให ้Super user อนุมติั
ถา้ผูอ้นุมติัโครงการ (Super user) ไม่ทาํการอนุมติัคาํขอ Admin
จะไม่สามารถมองเห็นรายการ/โครงการผ่านระบบไดแ้ละเม่ือผูอ้นุมติั
โครงการ (Super user) อนุมติัคาํของบประมาณแลว้จะไม่สามารถ
แกไ้ขรายการท่ีไดท้าํการอนุมติัไปแลว้ได ้

ผูบ้งัคบับญัชา
เห็นชอบ (ร่าง) คาํขอทุกหมวดงบ

ดาวนโ์หลดเอกสาร
(1 ชั�วโมง)
ดาวนโ์หลดเอกสารคาํของบประมาณ
จากระบบและจดัทาํ (ร่าง) คาํขอ
งบประมาณตามแบบฟอรม์DOWNLOAD

เสนอร่างคาํขอ
(5 วนั)
เสนอ (ร่าง) คาํของบประมาณ
ใหผู้บ้งัคบับญัชาตรวจสอบ/เห็นชอบ
รายการท่ีจะย่ืนคาํขอ ก่อนนาํเขา้
ขอ้มูลในระบบCHECK

ย่ืนคาํขอผ่านระบบ
(5 วนั)

จดัทาํคาํขอผ่านระบบ
จดัลาํดบัรายการคาํขอเบือ้งตน้
บนัทกึรายการ/โครงการ
ยืนยนัคาํขอในแต่ละหมวดงบSEND

กลั�นกรอง/ตรวจสอบ
(2 วนั)
กลั�นกรองและตรวจสอบความถูกตอ้ง
ของรายการคาํของบประมาณ
ท่ีผูป้ฏิบติังาน (User) ผ่านเอกสาร
ทุกหมวดงบประมาณCHECK

ตรวจสอบความถูกตอ้ง
(2 วนั)

ตรวจสอบความถูกตอ้งของรายการ
คาํของบประมาณ ท่ีผูป้ฏิบติังาน
(User) แจง้ยืนยนัผ่านระบบ กรณี
ขอ้มูลไม่ถูกตอ้ง แจง้ส่งกลบัไปแกไ้ข
จดัลาํดบัรายการคาํขอขั�นสุดทา้ย

ARRANGE

ส่งออกรายงาน (1 วนั)
เรียกรายงานทุกหมวดงบ
ประมาณท่ีหน่วยงานย่ืนคาํขอ
จดัทาํบนัทกึส่งไปยงักลุ่มแผนงานฯ
กยผ. ภายในระยะเวลาท่ีกาํหนดทาง
ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกสเ์ท่านั�น 

 ***ไม่ตอ้งส่งฉบบัจริง***
SEND

อนุมติัคาํขอ (2 วนั)
อนุมติัทุกหมวดงบท่ีผูป้ฏิบติังาน
(User) แจง้ยืนยนัมา
ยืนยนัรายการแลว้แจง้ให ้User
พิมพ์รายงานเพ่ือส่งให ้Admin

Admin รบัคาํขอ (1 วนั)
รบัคาํขอผ่านระบบสารสนเทศ
รบับนัทกึขอ้ความจากหน่วยงาน
เพ่ือรวบรวม จดัเก็บ ประมวลผล
ขอ้มูล ตามขั�นตอนเพ่ือเขา้ คณะ
กรรมการพิจารณากลั�นกรอง
คาํขอฯ

ADMIN

แจง้แกไ้ข/ยกเลิก
(Paper)

แจง้แกไ้ข/ยกเลิก
(ระบบ)

คูมื่อการจดัทาํคาํของบประมาณรายจ่ายประจาํปีคูมื่อการจดัทาํคาํของบประมาณรายจ่ายประจาํปี
ผ่านระบบสารสนเทศคาํของบประมาณรายจ่ายประจาํปีผ่านระบบสารสนเทศคาํของบประมาณรายจ่ายประจาํปี
ของสาํนกังานปลดักระทรวงการทอ่งเทีย่วและกีฬาของสาํนกังานปลดักระทรวงการทอ่งเทีย่วและกีฬา
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