
 

 

กลุ่มขับเคลื่อนการปฏิรูปประเทศ ยุทธศาสตร์ชาติ และการสร้างความสามัคคีปรองดอง  
(กลุ่ม ป.ย.ป.)  

สำนักงานปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา 
รับสมัครเจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผน  

เปิดรับสมัครตั้งแต่วันที่ 6 - 13 มกราคม 2566 
 

ตำแหน่ง  เจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผน 

จำนวน   1  อัตรา 

ลักษณะของงาน 1. ปฏิบัติงานด้านงานสนับสนุนงานธุรการ งานสารบรรณ รับ-ส่ง และลงทะเบียนหนังสือราชการ 
 2. วิเคราะห์และกลั่นกรองหนังสือ และการเสนอหนังสือราชการ 
 3.  จัดทำ นำเสนอ และนำส่งบันทึกข้อความ หนังสือราชการและจดหมาย เพ่ือติดต่อ ติดตาม 
 และรายงานการปฏิบัติงานระหว่างกลุ่ม ป.ย.ป. กับหน่วยงานอ่ืน ๆ  ทั้งภายในและภายนอก 
 4. ช่วยสำรวจ เก็บรวบรวมข้อมูล และติดตามสถานการณ์ด้านท่องเที่ยวและกีฬาตาม 
  ยุทธศาสตร์ชาติ แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ  

5. ศึกษา รวบรวมข้อมูล จัดทำเอกสารสำหรับการประชุมต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง ประสานงาน 
 เตรียมการและอำนวยความสะดวกในการจัดประชุมต่าง ๆ ของกลุ่ม ป.ย.ป. รวมทั้งเข้าร่วม 
 การประชุมตามที่ได้รับมอบหมาย 
6. สนับสนุนการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และรายงานการดำเนินการของกระทรวงในการ

ขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ชาติ และแผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ 
   7. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

คุณสมบัต ิ  1. เพศ ชาย/หญิง อายุ 22 – 35 ปี 
   2. วุฒิการศึกษาระดับปริญญาตรี ทุกสาขาวิชา 
 3.  มีทักษะในการสื่อสาร และการติดต่อประสานงานเป็นอย่างดี เป็นผู้ตรงต่อเวลา และ 
  รักษาระเบียบวินัย มีความประพฤติดี กริยาวาจาสุภาพเรียบร้อย 
   4. มีทักษะในการใช้คอมพิวเตอร์ Microsoft Office (Word, Excel, Powerpoint) เป็นต้น เป็นอย่างดี 
   5. สามารถปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ และเดินทางไปปฏิบัติงานต่างจังหวัดได้ 

เงินเดือน  15,000 บาท 

เวลาปฏิบัติงาน  วันจันทร์ – ศุกร์ เวลา 08.30 – 17.30 น.  

วันที่เริ่มปฏิบัติงาน กุมภาพันธ์ 2566 
สถานที่ปฏิบัติงาน  สำนักงานปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา ถนนราชดำเนินนอก แขวงวัดโสมนัส  
   เขตป้อมปราบศัตรูพ่าย กรุงเทพฯ 
 
 **ทั้งนี้ ผู้ที่สนใจ สามารถกรอกและส่งใบสมัครทาง e-mail : saraban.pyp@mots.go.th หรือสอบถาม
เพ่ิมเติม โทร. 0 2283 1529 ติดต่อ นายศุภศิลป์ คงอัครเดชา 
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ใบสมัครงาน 
 
 
 

ชื่อ-นามสกุล : ………………………………………………………………………………….………………….……. 

ประวัติส่วนตัว 
เพศ   ชาย   หญิง  อายุ ……................... ปี   
ที่อยู่ปัจจุบันเลขที่ …………….. หมู่ที ่……..…. ถนน  ............……………....……..... ตำบล/แขวง  …………………….. 

อำเภอ/เขต  …………………………………….  จังหวัด  ...…………...........…..........   รหัสไปรษณีย์  …………………... 
โทรศัพท์มือถือ  ....................................... อีเมล   ……………………………………………………………  
วัน เดือน ปีเกิด ................…………................ เชื้อชาติ  ...............  
สัญชาติ  ……………………………................  ศาสนา ………………….................... 

ประวัติการศึกษา 
ระดับการศึกษา  สถาบันการศึกษา  

 
สาขาวิชา 

 
ตั้งแต่ 

 
ถึง 
 

ปริญญาตรี 
 

    

ปริญญาโท 
 

    

ประวัติการทำงาน  
สถานที่ทำงาน 

 
ระยะเวลา   ตำแหน่งงาน 

 
ลักษณะงาน 

 
ค่าจ้าง 

 
เหตุที่ออก 

 เริ่ม  ถึง 
 

       
       
       
       

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวทั้งหมดในใบสมัครนี้เป็นความจริงทุกประการ  

      ..............…………………………………….. 
      ลายมือชื่อผู้สมัคร 

    


