
กลุ่มพฒันาบุคลากร กองกลาง
ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา

รับสมัครเจ้าหน้าที่ทรัพยากรบุคคล 

ต าแหน่ง : เจ้าหน้าที่ทรัพยากรบุคคล (งานพัฒนาบุคลากร) จ านวน ๑ ต าแหน่ง 

ลักษณะงาน : จ้างเหมาเอกชนด าเนินงาน (สัญญาจ้างรายปี) 
รายละเอียดงาน : 

1. สนับสนุนการบริหารโครงการฝึกอบรมและกิจกรรมการพัฒนาบุคลากรของกลุ่มพัฒนาบุคลากร
2. ประสานงานกับหน่วยงานภายใน-ภายนอก เพ่ือจัดส่งบุคลากรของกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา

เข้าร่วมกิจกรรมการพัฒนาบุคลากร (อาทิ การฝึกอบรม การสัมมนา การศึกษาดูงาน)
3. บันทึกประวัติการฝึกอบรมของบุคลากรในสังกัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬาให้เป็นปัจจุบันอยู่เสมอ
4. ผลิตและจัดเก็บเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการฝึกอบรม
5. งานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

หน่วยงาน :   กลุ่มพัฒนาบุคลากร กองกลาง 
   ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา 

เวลาปฏิบัติงาน :   วันจันทร์ - วันศุกร์ / ตั้งแต่เวลา 08.30 - 17.30 น. (รวมถึงการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
กรณีมีความจ าเป็นเร่งด่วน) 

สถานที่ปฏิบัติงาน :   กลุ่มพัฒนาบุคลากร อาคารรัฐประศาสนภักดี ชั้น 3 ทิศตะวันตก ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  
 80 พรรษา 5 ธันวาคม 2550 ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ 

คุณสมบัติผู้สมัคร : 
1. เพศชายหรือหญิง อายุตั้งแต่ 23 - 35 ปี
2. วุฒิการศึกษาระดับปริญญาตรี สาขา การบริหาร/การพัฒนาทรัพยากรบุคคล รัฐประศาสนศาสตร์

ศึกษาศาสตร์ จิตวิทยา หรือสาขาอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง
3. มีประสบการณ์ด้านการพัฒนาทรัพยากรบุคคล/การฝึกอบรม 0 - 5 ปี
4. ใช้โปรแกรม MS Office ได้ดี และสามารถใช้สื่อวีดีทัศน์ต่างๆ ได้
5. มีมนุษย์สัมพันธ์ รักงานบริการ และสามารถท างานร่วมกับบุคคลอ่ืนได้
6 สามารถเดินทางไปจัดการฝึกอบรมต่างจังหวัดในวันเสาร์-อาทิตย์ เป็นครั้งคราวได้ 
7. สามารถเริ่มงานได้ทันที
เงินเดือน :   15,000 บาท (หนึ่งหมื่นห้าพันบาทถ้วน) 
วิธีการสมัคร :   สมัครด้วยตนเอง (วันจันทร์ - วันศุกร์ / ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30) 

  ณ กลุ่มพัฒนาบุคลากร อาคารรัฐประศาสนภักดี ชั้น 3 ทิศตะวันตก ศูนย์ราชการเฉลิม 
  พระเกียรติ 80 พรรษา 5 ธันวาคม 2550 ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ 
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